ANEXO 1

PROCEDIMIENTO PARA REGISTRO DE DATOS PERSONALES Y TiTULOS

Se considera ‘“agente” a aquella persona que desea ingresar al sistema Educativo como
Docente y/o Auxiliar de Educacion , dependiente del Consejo General de Educacion.

El agente deberd ingresar datos personales y/o titulaciones. Luego el Departamento Registro
de Datos Personales y Titulos procedera a verificar dicha informacion, de corresponder, se
validara.

Por ultimo, el agente deberda dirigirse a la Direccion Departamental de Escuelas
correspondiente, a fin de presentar la documentacion original de la titulacion para la
finalizacion del registro.

AGENTE:
INGRESO AL SISTEMA

- Ingresar desde una computadora a través de Internet a la pagina del Sistema de Administracion de la
Gestion Educativa (S.A.G.E) en el siguiente enlace
http://www.entreri ar/webpregase/pregase/index.ph

& Documentacion @ Otros Sitios ~ A&+ Solicitar usuario

INSCRIPCION
Nuevo concurso
de Gibularizacion

Inicial, Primaria y modalidades

e 4 £\ NUEVA
Olvidé mic <&/ ESCUELA w

Inscripcion Concurso N°
193

Concurso de titularizacion - Inicial,
Primaria y modalidades

Para ingresar al sistema, el agente debera contar con un usuario y clave. En caso de no poseer usuario
debera seleccionar “Solicitar Usuario” desde el modulo en la parte superior izquierda de la pantalla.

En caso de poseer usuario, ingresar con los datos correspondientes. El sistema desplegara en pantalla
el formulario, en el que se deberan completar los campos respectivos:


http://www.entrerios.gov.ar/webpregase/pregase/index.php
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DATOS PERSONALES
- Completar los campos en el formulario de datos personales o actualizarlos, segiin corresponda:

- DNI

cuiL

Teléfono

21 e Declaracion Jurada

R Mistitulos

Apellido Hombre
b 3 FRAN
Estado Civil

[= SOLTEND

Domicilio DNI
¢ pr23
Domicilio Residencia
1Gesino """ Parand, Entre Rics, Argentina
Celular
33—
CONFIRMAR CAMBIOS

- Sexo (que coincida con el DNI)

- CUIL
- Apellido

- Nombre

- Fecha de Nacimiento

- Nacionalidad
- Estado Civil
- Mail

- Celular

- Teléfono

- Domicilio conforme DNI y domicilio de residencia. En caso que el domicilio de residencia no
coincida con el declarado en el DNI, debera adjuntar Servicio a su nombre, contrato de
alquiler, entre otros. En caso de no poseer servicio a su nombre, deberd adjuntar

documentacidn que acredite relacion con el titular del servicio.

- Localidad de nacimiento y residencia.

- Adjuntar documentacion correspondiente

- Dato georeferencial: El sistema ubicard, segun los datos ingresados en el campo “Domicilio de

Residencia”, dicha direccion en el mapa. Si el sistema no encuentra esa direccion, debera marcar la

|G Fotos yocumantos
Fota del DNI

Demieilio de Resldencla

Constancia de Domicilio Residencia

? Ubicacidn en el mapa [Domicili Residencia)

Decumentacion para auiliar da Educacisn

Canstancia de Buena Salud

Canstancla de Buena Conducta

ubicacion en el mismo de manera manual (deslizando el indicador en el mapa).
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IMPORTANTE: Los datos ingresados por el agente, tendran caracter de Declaracion Jurada.

Preside
HIENE fuan Do,

CARGA DE TITULOS
- Ingresar al submoédulo “Mis Titulos™”
- Se visualizara en pantalla el/los titulo/s que tenga el agente, como asi también los que incorpore

IEH Listado de titulos
Seleccione un titulo para ver la informacion

Todos los titulos se encuentran digitalizadoes.

Titulos
PROFESOR A DE ENSENANZA SUPERIOR EN CIENCIAS ECONOMICAS EN
v

ADMINISTRACION EN ANALISIS DE MERCADO Y ESTRATEGIAS DE
COMERCIALIZACION CON TITULO DE BASE DE ANALISTA EN MERCADO Y

ESTRATEGIAS DE COMERCIALIZACION CICLO DE COMPLEMENTACION

CURRICULAR
Fecha Egresado: 11-02-2008
v

PROFESOR DE EDUCACION PRIMARIA
Fecha Egresado: 12-12-2023

TECNICO EN COMPUTACION
Fecha Egresado: 20-02-2004
Temporales

licenciada en trabajo social
Esperande validacion de Recursos Humanos
Agregar Titulo

En caso de solicitar un nuevo registro de titulo, presionar “Agregar Titulo”

Se desplegara la siguiente pantalla:



Agregar Titulo

Nombre de Referencia
Ingresa Referencia del Titulo
Departamento
Seleccione una opcion

Titulo Digital

P

Arrastra y suelta un archivo PDF aqui
o haz click para seleccionarlo.

Cerrar Guardar

- Completar descripcion del titulo
- Determinar la Direccion Departamental de Escuelas donde presentara la documentacion en formato
papel, seleccionando la misma desde el ment desplegable “Departamento”.

- Adjuntar documentacion (Diploma/Certificado, ambas caras; Analitico, todas las paginas) en archivo
PDF
- Una vez que se encuentren completos todos los campos y verificados por el agente, presionar sobre

el boton “guardar”.

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS C.G.E.
El Departamento Registro de Datos Personales y Titulos recibe en la bandeja de entradas la
notificacion de documentacion para validar. Seran los responsables de la verificacion de datos

personales y/o de las titulaciones ingresados y adjuntos por el agente.

Validacién de Datos

3
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Para datos personales: verificar datos ingresados con documentacion adjunta:
- DNI
- Sexo (que coincida con el DNI)
- CUIL
- Apellido
- Nombre
- Fecha de Nacimiento
- Nacionalidad
- Estado Civil
- Mail
- Celular
- Teléfono
- Domicilio conforme DNI y domicilio de residencia
- Localidad de nacimiento y residencia.
- Mapa georeferencial
- Una vez corroborada la informacion ingresada por el agente y verificada con la
documentacion pertinente, se procedera a validar dicha carga.

- Senotificara al agente por medio de correo electronico y usuario.

Para titulaciones: Ingresar en el registro identificado por titulacion y agente. Verificar y cargar datos

en los campos correspondientes

‘<-‘ Inicio Agenda L.U.E. L.U.L L.U.P L.U.A. Tramites Adm.CGE Consultas LiQ

Buscar agente

licenciada en trabajo social
MARIA CECILIA- 3 L

Prof
LUCAS ARTEL 43

Profesor
ARIEL - 32

- Nombre de la Institucion que emite el Titulo a registrar.
- Normativa que avala dicha titulacion (Decreto y/ o Resolucion)
- Denominacion del Titulo (en caso de titulos que requieren base, se debera corroborar

que la base se encuentre registrada)

Duracién de la carrera (Afios u Horas Reloj)

Promedio General

Promedio Practicas o Residencia

Fecha de Egreso



- Fecha de Emision
- Firmas y Sellos de Legalizacion a nivel Jurisdiccional.

- Intervencion correspondiente

ARIEL = 71874-997_ 4/

Prof

2

PROFESOR DE EDUCACION SECUNDARIA DE LA MODALIDAD TECNICO F | O

Titulo de base

TECNICO EN COMPUTACION 4
Tipo
© Titulo definitivo Registra provisorio
Fecha de egreso Promedio Promedio residencia
12/12/2015 B 7.70 z

- Confirmar o rechazar. En caso que corresponda rechazar el registro, establecer la/s causa/s,
seleccionando desde el menu desplegable.

- El/ la Interesado/ a recibird la notificacion correspondiente por mail y usuario.

DIRECCION DEPARTAMENTAL DE ESCUELAS

La Direccion Departamental de Escuelas recibe en la bandeja de entradas la notificacion de ingreso de
documentacion del agente, para la finalizacion del registro. Seran los responsables de verificar la

documentacion fisica presentada por el agente.

a

Solicitudes de Registro
de Titulos

- Ingresar al submoddulo “Solicitudes de Registro de Titulos”, donde se desplegard una bandeja

de entradas con los datos de la/s titulacion/es cargada/s por el agente, pendiente/s de validar.



< Inicio Agenda L.U.E. L.U.L L.U.R. L.U.A. Tramites Adm.CGE Consultas LiQ

Buscar agente

licenciada en trabajo social

MARIA CECILIA- 3 1
Prof
LUCAS ARTEL 43
Profesor
ARIEL - 39
- Seleccionar la titulacion que se desea Validar donde se visualizardn los datos correspondientes
del mismo y la digitalizacion de la documentacion adjunta.
- Corroborar los diferentes campos.
APELLIDO Y NOMBRE DNI = 1573-8023._. e ol ) OD * ﬁ
profesora inicial
PROFESOR DE EDUCACION INICIAL
Titulo de base
Tipo =
Fecha de egreso Promedio Promedio residencia
|
01/11/2022 9,00 8,00 |
) |

- Corroborar que la documentacion digitalizada corresponda con la original presentada por el

agente.
Proceder a Validar la titulacion en el sistema, la cual sera REGISTRO PROVISORIO O

REGISTRO DEFINITIVO.

En caso de ser registro provisorio, al validar, el sistema nos mostrara la siguiente

confirmacion:



v

Py
Titulo validado correctamente
Registro provisorio

Wélido por un afio

Ir a solicitudes

En caso de ser registro definitivo, el sistema otorgara un Numero de Registro. El mismo

debera ser colocado en el sello de la Documentacion original

4

”
Titulo validado correctamente

Numero de registro

7827812

Ir a solicitudes

VERIFICACION

Controlar la documentacion fisica presentada por el/ la agente con la ingresada en SAGE.

De corresponder, proceder a Validar la documentacion, finalizando el proceso de registro. El
sistema automaticamente grabara el nimero de registro como asi también, la fecha del mismo.
Colocar los sellos de intervencion correspondientes en la documentacion.

Rechazar el tramite en caso de documentacion apdcrifa o discordancia entre lo digitalizado y
el documento original, dejando establecido en el campo de “Observaciones” el motivo por el
cual se rechaza.

Se notificard de la finalizacion del tramite con las observaciones correspondientes al agente,
via mail y usuario.



